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REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACION, MANEJO Y
CONTROL DE LA RETROEXCAVADORA, MOTONIVELADORA
VOLQUETE Y RODILLO DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL DE TOMEBAMBA

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion de la Republica en su art. 225 establece: El Sector Publico comprende:
numeral 2. Las entidades que integran el régimen auténomo descentralizado;

Que, la Constitucion de la Republica, en su art. 227, determina: La Administracion publica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia, desconcentracién, descentralizacién, coordinacidon, participacion,
planificacidn, transparencia y evaluacion;

Que, al tenor de lo establecido en el art. 233 de la Constitucién de la Republica, ninguna
servidora ni servidor publico estara exento de responsabilidades por los actos realizadosen
el ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y seran responsables administrativa, civil
y penalmente por el manejo y administracién de fondos, bienes o recursos publicos;

Que, de conformidad a lo establecido en el art. 238 de la Constitucién de la Republica las
Juntas Parroquiales constituyen Gobiernos Auténomos Descentralizados, que se rige por el
Cddigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizaciéon, COOTAD;

Que, el art. 63 del COOTAD, indica: Los Gobiernos Auténomos Descentralizados
Parroquiales Rurales son personas juridicas de derecho publico, con autonomia politica,
administrativa y financiera;

Que, es funcién entre otras del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Tomebamba, la de promover el desarrollo sustentable de su circunscripcion territorial
parroquial, para garantizar la realizacion del buen vivir a través de la implementacion de
politicas publicas parroquiales en el marco de sus competencias constitucionales y legales;

Que, es competencia entre otras del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural
de Tomebamba, planificar, construir y mantener la infraestructura fisica, los equipamientos
y los espacios publicos de la parroquia, contenidos en los planes de desarrollo e incluidos en
los presupuestos participativos anuales;

Que, es competencia exclusiva del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Tomebamba, planificar y mantener, en coordinacién con los gobiernos provinciales, la vialidad
parroquial rural;
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Que, el art. 414 del Cédigo Orgdnico de Organizacién Territorial, Autonomia vy
Descentralizacion — COOTAD, establece: Constituyen patrimonio de los Gobiernos
Auténomos Descentralizados los bienes muebles e inmuebles que se determinen en la ley de
creacion, los que adquieran en el futuro a cualquier titulo;

Que, el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba es duefno
propietario de una retroexcavadora adquirida para realizar trabajos exclusivamente
institucionales en la obra publica, en beneficio de la colectividad de la Parroquia de
Tomebamba.

Que, el Reglamento General para la administracién, utilizacién, manejo y control de los
bienes e inventarios del sector publico, expedido por la Contraloria General del Estado,
regula la administracidon, utilizacién, manejo y control de los bienes e inventarios de
propiedad de las instituciones, entidades, y organismos del sector publico y empresas
publicas, comprendidas en los arts. 225 y 315 de la Constitucién de la Republica y dentro de
ellos de las entidades que integran el régimen auténomo descentralizado;

Que, el Art. 4 del Reglamento General para la administracién, utilizacién, manejo y control
de los bienes e inventarios del sector publico, expedido por la Contraloria General del
Estado determina: “Corresponderd a las entidades y organismos comprendidos en el art. 1
del presente reglamento, implementar su propia normativa para, entre otros aspectos,
regular el uso y control de los bienes de las entidades y organismo del sector publico”;

Que, de conformidad a lo establecido en el art. 8 y 67 del COOTAD, el Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba, tiene capacidad para dictar acuerdos y
resoluciones, asi como normas reglamentarias de caracter administrativo;

En ejercicio de sus atribuciones legales expide el siguiente:

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACION, MANEJO Y CONTROL DE LA
VEHICULO LIVIANO, RETROEXCAVADORA, MOTONIVELADORA, VOLQUETE Y RODILLO
DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE TOMEBAMBA.

Art. 1. Objeto y ambito de aplicacion. - La presente normativa reglamentaria regula la
administracidn, utilizacién, manejo y control de la retroexcavadora de propiedad del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial de Tomebamba.

Art. 2. Descripcidon de la maquina Retroexcavadora, Volquete y Rodillo. — El Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial de Tomebamba es propietario de una
retroexcavadora, MARCA MOTOR CHASIS por lo que a futuro adquirird volquete
motoniveladora y rodillo para realizar trabajos exclusivamente institucionales en la obra
publica, en beneficio de la colectividad de la Parroquia de Tomebamba.

Art. 3. Principios. - La administracién, utilizacion, manejo y control de la retroexcavadora,
volquete y rodillo institucional observara los principios rectores de la administracién publica,
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ademas de losprincipios de oportunidad, eficiencia, transparencia y concurrencia previstos
en la Constitucion de la Republica del Ecuador.

Art. 4 Finalidad. - La retroexcavadora, volquete y rodillo del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial de Tomebamba, serdan de uso para la obra publica en la
jurisdiccion parroquial u obras de beneficio comunitario; previa peticion formal del
requirente y la autorizacion de la maxima autoridad del GAD Parroquial y de ser necesario
la suscripcién de convenios de cogestidn, en el que se establecera los compromisos de las
partes.

Art. 5. Obligatoriedad. - La presente normativa reglamentaria rige para todos los servidores,
dignatarios, autoridades, funcionarios, administradores, trabajadores u obrerosy toda
persona que en cualquier forma o a cualquier titulo, trabajen, presten servicios o ejerzan
un cargo, funcion o dignidad en el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial de
Tomebamba.

Art. 6. Delegacion. - El Presidente del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural
de Tomebamba como maxima autoridad, podrd nombrar como administrador a los
funcionarios que estime pertinente y delegar el ejercicio de las funciones que le
corresponde segun este reglamento.

Art. 7. Utilizacion de la Retroexcavadora, Volquete y Rodillo. - La retroexcavadora,
motoniveladora volquete y rodillo institucional, seran utilizadas unicamente para los fines
institucionales en la ejecucion de obra publica dentro de la jurisdiccidn parroquial de
Tomebamba. Ejecutardn actividades de limpieza de canales, quebradas, veredas y vias,
excavaciones parapaso de agua, colocacién de tuberias, remocidon de escombros, desalojos
de material, desbanques, ensanches de vias siempre que exista la autorizaciéon de los
frentistas o estudios de via, participaciéon en mingas, mitigaciones por fallas geolégicas en
caso de emergencias o respondan a estudios previos, casos fortuitos y otros trabajos que
amerite la utilizacion de este equipo, siempre que se realicen dentro del territorio parroquial de
Tomebamba.

De ser necesario el uso de la retroexcavadora y/o volquete y/o rodillo en actividades que
tengan como finalidad satisfacer intereses de beneficio colectivo o comunitario, la maxima
autoridad podra suscribir el correspondiente convenio de cogestién de ser necesario, con
la respectiva comunidad beneficiaria o su representante, en el que se estableceran de
manera expresa los compromisos de las partes, teniendo como base el informe del asesor
técnico, respecto de los trabajos a realizarse, cronograma de ejecucién, provisién de
combustible, transporte dela maquinaria, transporte de materiales, desalojos, entre otros.

De igual forma la retroexcavadora,motoniveladora volquete y rodillo de la entidad podra
ser utilizada para ejecutar obras publicas, producto de la suscripcion de convenio de
cogestion con los diferentes GobiernosAuténomos Descentralizados.
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Art. 8. Los trabajos con la mdaquina retroexcavadora, motoniveladora volquete y rodillo se
los efectuara en las diferentes comunidades de la parroquia, priorizando las zonas en donde
se requiere con urgencia del servicio segin lo establezca el Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba.

En caso de emergencia, el Presidente del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial
de Tomebamba en coordinacidn con el técnico del drea y administrador, podra disponer el
uso inmediatode la retroexcavadora, motoniveladora, volquete y rodillo en los frentes o
lugares que considere necesario.

Son considerados emergentes aquellos frentes de trabajo que no han sido previstos en el
respectivo cronograma de intervencidon y que requieren una intervencidon inmediata, como
desastre natural que ocasione desperfectos en la red vial de la parroquia e infraestructura
del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba.

Asi mismo, seran considerados emergentes todo suceso, acontecimiento y desastre natural que
ponga en riesgo la vida de la poblacién de Tomebamba, siempre que se requiera la intervencion
de la maquinaria.

Art. 9. El servicio de la retroexcavadora, motoniveladora volquete y rodillo serd rotativo
dentro de sus comunidades, en base a las solicitudes presentadas con anticipacién al
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial de Tomebamba y a la planificacién
coordinada por la institucién.

Art. 10. Es obligacion de la maxima Autoridad del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial de Tomebamba y del administrador, velar por el uso distributivo y buen uso de
la maquinaria dentro de la Parroquia.

Art. 11. Prohibicidn. Se prohibe el uso de la retroexcavadora, volquete y rodillo del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba en actividades con
fines politicos, electorales, doctrinarios o religiosos, o para actividades particulares y/o extrafias
al servicio publico.

Art. 12. Podran requerir la intervencién de la maquina retroexcavadora, motoniveladora
volquete y rodillo del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Tomebamba, los presidentes de las comunidades, colectivos, juntas de agua,
organizaciones sociales, culturales, deportivas o agroecolégicas debidamente reconocidas
por el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial de Tomebamba.

Excepcionalmente cualquier persona podrd solicitar la intervencién, siempre que
demuestre que su uso sera en beneficio de la comunidad y previa verificacién del técnico o
del administrador.

Art. 13. Informe técnico. - Tras la solicitud de requerimiento, el técnico del Gobierno
Autéonomo Descentralizado Parroquial de Tomebamba, en coordinacién con el
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administrador realizard la inspecciéon del frente de trabajo y emitird surespectivo informe de
factibilidad.

De emitir un informe favorable el técnico del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural de Tomebamba hard constar en el mismo las especificaciones de la
intervencion, lugar, fechas, horas estimadas, contraparte que se requiera, y la modalidad
de transportede la maquina retroexcavadora, motoniveadora, volquete, rodillo.

Art. 14. Firma de Actas o Convenios. De existir un informe técnico favorable, la maxima
Autoridad del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial de Tomebamba procedera
ala suscripcién de la respectiva acta cuando se trate de intervenciones con una duracién de
siete dias, o de un convenio de cogestidon cuando se estime que durard mas de siete dias.

Art. 15. El requerimiento se lo realizard mediante oficio dirigido al Presidente del Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba. En el oficio de peticién se
detallara:

Datos del requirente; nombres completos, cédula de identidad, comunidad u organizacién
a la que representa, cargo, direccion domiciliaria y nimero telefénico o celular, descripcién
de la obra a intervenir, lugar, horas, fechas, sector, responsables, custodios, etc.

Art. 16. Obligaciones del requirente:

Es obligacidon y responsabilidad de quien requiere la intervencidon de la maquinaria
institucional, proveer de un lugar seguro en donde se alojard la misma, cuando la
intervencién se estime durara mas de un dia.

En caso que los trabajos sean coordinados directamente por el Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba de acuerdo a su planificacidn o situaciones
de emergencia, todos los gastos que se generen estardna cargo de la misma institucién.

Art. 17. El requirente deberd cumplir con todas las exigencias sefialadas en el presente
reglamento, asi como de aquellas que resulten del tipo de intervencion y que no encuentren
preestablecidas, previa solicitud del administrador e informe técnico.

Art. 18. La administracidn, utilizacién, manejo y control de la retroexcavadora, volquete y
rodillo, estaran acargo, segun las obligaciones que le correspondan, al Presidente del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba, administrador,
Secretaria — Tesorera, operador y chofer.

Art. 19. La mdaxima Autoridad del Gobierno Autdnomo Descentralizado Parroquial de
Tomebamba o el administrador orientaran, dirigira y emitira disposiciones y politicas sobre
la administracion y buen uso de la retroexcavadora, motoniveladora y volquete; dirigidas al
cumplimiento cabal de los objetivos plasmados en el presente reglamento.
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Art. 20. La Secretaria — Tesorera, contratara la correspondiente pdliza de seguro para
salvaguardar el bien contra diferentes riesgos que pudieren ocurrir, pdliza de seguros que sera
incorporada al Plan Anual de Contrataciones.

Art. 21. Identificacidon. - La mdaxima autoridad del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial de Tomebamba, dispondrd se proceda a la identificacidn de la retroexcavadora,
motoniveladora, volquete y rodillo en la parte mas visible, con la leyenda: “GAD PARROQUIAL
DE TOMEBAMBA”.

Art. 22. Es responsabilidad del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial de
Tomebamba, poseer un lugar adecuado y seguro en donde se custodiard la maquina
retroexcavadora, volguete y rodillo; en caso de no contar con uno contratard el mismo a través
de las formas sefaladas en la legislacidn vigente.

El Gobierno Autdonomo Descentralizado Parroquial de Tomebamba asegurard que el garaje
o lugar de depdsito de la maquinaria mantenga como minimo una cubierta y protecciones
laterales que permitan brindar mayor seguridad e impida que los fendmenos climaticos o la
intervencion de terceros ocasiones danos y desperfectos a la maquinaria.

Art. 23. Finalizacidn de la responsabilidad. - La responsabilidad del custodio administrativo
y del operador de la maquinaria, respecto de la custodia, cuidado, conservacién y buen uso
de la maquinaria de la entidad, concluye una vez que se haya suscrito la correspondiente acta
de entrega-recepcion de egreso o devolucion de la retroexcavadora, volquete y/o rodillo en
el lugar asignado (bitacora u hojas de registro).

La responsabilidad y compromiso del requirente cesara cuando exista un cumplimientocabal
de las obligaciones contraidas al momento de solicitar la intervencién de la maquinaria. De la
misma forma terminara la responsabilidad del requirente sobre el cuidado de la maquina
cuando la misma se ponga en custodia del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial
Rural de Tomebamba y se suscriba la respectiva acta.

Art. 24. La operacion de la retroexcavadora estara a cargo del profesional (operador) y del
chofer u operador segun sea el caso conforme la normativa legal vigente, por la maxima
autoridadde la entidad, considerando los siguientes requisitos minimos, entre otros:

a) Licencia conforme a la maquinaria a ser operada
b) Experiencia minima, en el manejo de maquinaria pesada como retroexcavadora,
volquete y rodillo debidamente justificada
c) Hojadevida
d) Certificado de honorabilidad
e) No tener impedimento para trabajar en el sector publico

Art. 25. El operador de la retroexcavadora, motoniveladora y chofer de del volquete y
operador del rodillo del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Tomebamba seran responsables del cuidado, buen uso, custodia y conservaciéon de la
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maquinaria asignada para el desempeiio de sus funciones conforme a las disposiciones

legales, reglamentarias y disposiciones de la maxima autoridad, previa la suscripcion de la
acta de la correspondiente entrega-recepcidon, entre la maxima Autoridad o el
administrador y el operador.

Art. 26. Obligaciones del Operador y Chofer. - El operador y chofer de la maquinaria

institucional, tendrad las siguientes obligaciones:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Operar la maquinaria, con absoluta responsabilidad y profesionalismo.
Inteligenciarse del manual de operacién de la maquinaria bajo su cargo.

Planificar y coordinar con el administrador y el proveedor el mantenimiento
preventivo o programado de la maquinaria, con inspecciones periddicas con el
objetivo de evaluar su estado y funcionamiento, identificar fallas, prevenir y poneren
condiciones el bien para su dptimo funcionamiento, limpieza, lubricacién y ajustes.
Informar de manera inmediata al administrador o presidente del Gobierno
Autéonomo Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba los dafios o desperfectos
que se presenten durante la operacidon de la maquinaria.

De conocer la existencia de un desperfecto o averia de la maquinaria no ejecutara
trabajo alguno que ponga en riesgo la integridad de la maquina.

Al inicio de toda intervenciéon diaria o jornada de trabajo deberd someter a la
maquina a un proceso normal de calentamiento en un periodo de 15 minutos.
Coordinar con el administrador y proveedor, para llevar el registro correspondiente,
el historial permanente de la maquinaria bajo su responsabilidad.

Dar a conocer de forma inmediata a la maxima autoridad del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba o al administrador los accidentes
laborales o incidentes que involucren la maquinaria asignada.

Llenar de manera previa al inicio de los trabajos, la orden de movilizacién emitida por
la maxima autoridad del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Tomebamba, o por el administrador, sin la cual no podra movilizarse la maquinaria
Cumplida la jornada en el mismo formato, registrard el nimero de horas laboradas,y
contenido de los trabajos ejecutados.

En el caso de que, por la distancia no sea posible el retorno de la maquinaria al fin
de la jornada de trabajo, el operador y/o chofer dejard la maquinaria bajo la
responsabilidad del requirente en donde se encuentre trabajando, debiendo suscribirse
la constancia correspondiente y asegurandose de que la misma se encuentra en
buen recaudo.

Utilizar una plataforma para el transporte de la maquinaria pesada o cama baja,
cuando los trabajos deban realizarse a una distancia superior a los 10km.

Llevar consigo la matricula respectiva de la maquinaria y documentacion conforme
la normativa vigente, asi como la licencia de conducir.

Al inicio de toda jornada laboral verificara los niveles adecuados de combustible,
aceite y demas liquidos que permitan el correcto funcionamiento de la maquinaria.
Usar ropa de trabajo adecuada y demas elementos de proteccidon proporcionados
por el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba.
Cerrar la maquina con llave para asegurar la contra utilizaciéon cuando los trabajos
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hayan sido culminados.

17. Llevar el inventario de las herramientas y accesorios de la maquinaria en
coordinacion con la custodia de la maquina y el administrador.

18. Llevar el respectivo inventario y registro de abastecimiento de combustible en
coordinacidn con el administrador.

19. Llevar un registro del niumero de horas, numero de beneficiarios atendidos y lo
recaudado como contraparte o aporte comunitario, en coordinacion con el
administradory el técnico del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural
de Tomebamba.

20. Es obligacién actuar con estricta observancia de los preceptos legales sefialados en la
Ley Orgdnica de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial, asi como del presente
reglamento.

21. Proporcionar al administrador todo informe o detalle de los trabajos, incidentes
laborales, dafios, averias, registro de mantenimiento, reparacién y cuidado.

22. Cumplir con todos los frentes de trabajo sefialados en los respectivos cronogramas.

23. Realizar trabajos de emergencia en el momento que se requiera.

24. Ejecutar intervenciones menores que se visualicen en el momento de traslado hacia el
frente de trabajo ya programado.

25. Informar al administrador o a la mdaxima autoridad del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba de la existencia de frentes de
trabajo no programados y que haya verificado en los recorridos que realiza al
ejecutar otros ya dispuestos.

26. Marcar la hora de entrada y salida en el reloj biométrico del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba. Cuando no se disponga de este
dispositivo registrara su asistencia ante la Secretaria — Tesorera.

Art. 27. Prohibiciones del operador. - Al operador y chofer se le esta prohibido lo siguiente:

a) Realizar ajustes en el bien con el motor de la maquina en marcha.

b) Realizar modificaciones, ampliaciones o montajes de equipos adicionales, sin
autorizaciéon de la maxima autoridad del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural de Tomebamba o del administrador y previo informe técnico.

c) Permitir el acceso ala maquinay conduccidn de la misma a personas no autorizadas.

d) Guardar combustible al interior de la maquina.

e) Conducir u operar la maquinaria en estado de embriaguez o sustancias prohibidas

f) Transportar a personas.

g) Realizartrabajos en lugares o pendientes donde no se garantice su estabilidad.

h) Realizar trabajos no autorizados por la maxima autoridad del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba o por el administrador, o que no
estén establecidos en la respectiva planificacion.

i) Realizar trabajos en beneficio de personas particulares

j)  Consumir alcohol o sustancias sujetas a fiscalizacion en horas laborales y mientrasla
magquina se encuentre bajo su cargo.

k) Realizar intervenciones en propiedad privada.

I) Recibir dinero por la ejecucién de una obra publica o privada.
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m) Usar dispositivos electrénicos o de distraccién durante la ejecucidn de su trabajo.
n) Las demas que estén establecidas en el Ordenamiento Juridico.

Art. 28. Del Administrador. - Para garantizar el uso adecuado de la maquinaria el Presidente
del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Ruralde Tomebamba nombrara un
administrador.

El administrador gozara de las funciones y atribuciones designadas por el Presidente del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba en coordinacién con
las constantes en el presente reglamento.

Art. 29 Obligaciones del Administrador. — Es obligacién del administrador cumplir y hacer
cumplir los preceptos legales, y reglamentarios. Asi mismo, tendra las siguientes
obligaciones:

a) Elaborar un cronograma tentativo de trabajo de manera semanal y mensual, en
coordinacién con el operador, el presidente y el técnico asignado del Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba.

b) Velar por el buen uso de la retroexcavadora.

c) Llevar un registro del nimero de horas, nimero de beneficiarios atendidos y lo
recaudado como contraparte o aporte comunitario, en coordinacién con el
operador y el técnico del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Tomebamba.

d) Coordinar con el requirente la intervencidon de la maquinaria, a fin de que los
trabajos se realicen con prontitud y eficacia.

e) Asegurar el cumplimiento de los compromisos adquiridos por el requirente.

f) Efectuar un control sobre la actividad desarrollada por la maquinaria, procurando
cumplir con un cronograma preestablecido y coordinado con el técnico del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba.

g) Tomar decisiones inmediatas, cuando se requiera reprogramar los trabajos a
realizarse, o cuando exista una emergencia.

h) Emitir en coordinacion con la Secretaria — Tesorera del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba las respectivas ordenes de
movilizacidn y guardar su respectivo archivo.

i) Presentar de manera semanal al presidente del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba informe de actividades y trabajos
desarrollados en aplicacion del cronograma de intervencidn.

i) Informar de manera inmediata a la maxima autoridad del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba los dafos o desperfectos que se
presenten durante la operacién de la maquina retroexcavadora para que se tomen
los respectivos correctivos. Disponiendo a su vez la paralizacion de la ejecucion dela
obra.

k) Solicitar al presidente del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Tomebamba la realizacién del mantenimiento, reparacién y cuidado, correctivo o no
programado de la maquinaria, no solamente para reparar el bien dafado, sino
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también para realizar los ajustes necesarios por fallas evidenciadas.

[) Planificar y coordinar con el operador, el técnico y el proveedor o empresa
contratada, el mantenimiento, reparacién y cuidado preventivo o programado dela
maquinaria de conformidad con el plan anual de mantenimiento, inspecciones
periddicas con el objetivo de evaluar su estado de funcionamiento, identificar fallas,
prevenir y poner en condiciones el bien para su dptimo funcionamiento, limpieza,
lubricacidn y ajuste.

m) Asistir de manera oportuna a los frentes de trabajo.

n) Elaborar, coordinar y ejecutar el plan anual de mantenimiento de la maquina
retroexcavadora.

o) Llevar un control de vigencia de las podlizas de seguro de la maquina
retroexcavadora.

Art. 30. Prohibiciones del administrador. - Se prohibe al administrador lo siguiente:

a) Autorizar realizar modificaciones, ampliaciones o montajes de equipos adicionalesa
la retroexcavadora y volquete

b) Autorizar el acceso a la maquina y conduccion de la misma a una persona distintaal
operador.

c) Autorizar la intervencién de la maquina retroexcavadora en propiedad privada.

d) Modificar de manera arbitraria el cronograma de intervencion de la maquina
retroexcavadora sin que se haya reprogramado o no exista casos de emergencia.

e) Disponer de manera arbitraria la intervencién o salida de la maquina sin
autorizacién previa.

f) Recibir dinero por la ejecucidon de una obra publica.

Art. 31. Registro y estadisticas. - El administrador de la maquinaria deberd llevar los
siguientes registros:

a) Inventario de accesorios y herramientas

b) Control del plan anual de mantenimiento

c) Control de vigencia de matricula vehicular y vigencia de las pélizas de seguro.

d) Ordenes de movilizacion

e) Informes diarios de movilizaciéon que incluyan el kilometraje que marca el
oddmetro y horas de uso.

f) Partes einforme de accidentes laborales

g) Registro de requerimientos

h) Control de lubricantes, combustibles y repuestos

i) Ordenes de provisidon de combustible y lubricantes

j) Actas de entrega- recepcion de la retroexcavadora

k) Historial de mantenimientos

I) Registro fotografico

Art. 32. Plan de mantenimiento. - El Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural
de Tomebamba contaran con un plan anual de mantenimiento, reparacion y cuidado dela
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magquinaria, el mismo que serd elaborado por el administrador en coordinacién con el
operador, el técnico y la empresa o proveedor contratado para el efecto, debiendo ser
autorizado por la maxima autoridad de la entidad.

Art. 33. Clases de mantenimiento. -

1. MANTENIMIENTO, REPARACION Y CUIDADO CORRECTIVO O NO PROGRAMADO. - Es el
conjunto de procedimientos utilizados para reparar la retroexcavadora y o volquete
cuando esté deteriorada. Mediante el mantenimiento, reparacién y cuidado
correctivo no solo se repara el bien ya deteriorado, si no que se realizan ajustes
necesarios por fallas evidenciadas.

2. MANTENIMIENTO, REPARACION Y CUIDADO PREVENTIVO O PROGRAMADO. - Esla

inspeccion periddica de la retroexcavadora y volquete con el objetivo de evaluar su
estado de funcionamiento, identificar fallas, prevenir y poner en condiciones
adecuadas para su dptimo funcionamiento, limpieza, lubricacidn y ajuste. Es
también en estetipo de mantenimiento, en el que se reemplaza piezas para las
cuales el fabricante o su representante ha identificado que tiene un numero
especifico de horas de servicio.
Para facilitar el debido mantenimiento, reparacién y cuidado, el administrador en
coordinacién con el técnico y el operador, chofer de ser el caso deberan levantar un
cronograma e informede las piezas o repuestos que se incorporaran a la maquina
retroexcavadora y/o volquete, haciendoconstar el nimero de horas de duracién de
los mismos recomendados por el fabricante y el proveedor o empresa contratada.

3. MANTENIMIENTO, REPARACION Y CUIDADO PREDICTIVO. - Consiste en el
monitoreo continuo de la retroexcavadora y volquete con el propdsito de detectar
y evaluarcualquier variacién en su funcionamiento antes de que se produzca una
falla y tomar las respectivas reparaciones de ser necesarias.

Art. 34. Todo mantenimiento, reparacién y cuidado estara a cargo de un proveedor o
empresa contratada mediante un proceso de contratacién publica y bajo el criterio juridico,
quien deberad cumplir con el Plan Anual de Mantenimiento, Reparacién y Cuidadode Ia
retroexcavadora.

Los mantenimientos, reparaciones y cuidados deben efectuarse en los talleres del
proveedor o empresa contratada en presencia del administrador, del técnico o del
operador.

Para las acciones de mantenimiento, reparacién y cuidado se utilizardan formularios
preestablecidos en los que deberdn contar los datos de la ultima revisién o reparacién o el
aviso de la fecha que debe efectuarse el siguiente control.

Art. 35. De no existir un proveedor o empresa contratada, la maxima autoridad del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Tomebamba conformara una
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comision especial liderada por el administrador. Dicha comisién elaborara los respectivos
requerimientos, solicitara proformas en sobre cerrado, calificara las ofertas, podra sugerirla
adquisicidon de insumos o servicios para el respectivo mantenimiento.

La comision especial sera responsable de dar seguimiento al proceso de contratacién, y
verificacion del cumplimiento del mantenimiento, reparacién y cuidado.

Art. 35. Abastecimiento de combustible y lubricantes. - Para el abastecimiento de
combustible, se contratarda como proveedor a la estacién de servicio mds cercana. Se
utilizaran formularios con formato especifico para su seguridad y debido control; y, se
elaborard el plan de uso promedio de combustible.

DE LA EXCEPCION A LA UTILIZACION DE LA MAQUINARIA DEL GAD PARROQUIAL DE
TOMEBAMBA

Art. 37. Para la utilizacién de la maquinaria se tomara en cuenta para los adultos mayores
y personas con discapacidad se ayudara de manera excepcional.

Art. 38. Para personas con escasos recursos econémicos, con enfermedades catastréficas
segun sea el caso, el mismo se respaldara con la documentacién y los informes técnicos

Art.39. En situacion de riesgos en la Parroquia Tomebamba se dotara la maquinaria para
mitigar situaciones en riesgo en la Parroquia.

En caso de situaciones de riesgo en la parroquia Tomebamba, se establece que la maquinaria
del GAD Parroquial debera ser enviada de manera inmediata para brindar apoyo. Esto incluye
eventos como deslizamientos de tierra, inundaciones u otros desastres naturales. La seguridad
de nuestros ciudadanos es nuestra maxima prioridad, por lo que se requiere una respuesta
oportuna y eficiente.

Disposicion general

El presente reglamento se aplicara en concordancia con la normativa legal vigente.

En todo lo que no se encuentre normado en el presente reglamento, la maxima Autoridad
podra disponer lo correspondiente con la finalidad de volver ejecutable el presente
reglamento y la disposicién de la maquinaria.

Disposicion Final. - La presente normativa reglamentaria entrara en vigencia a partir dela
fecha de su suscripcidn, sin perjuicio de su publicacién en la Gaceta Oficial Parroquial yen la
pagina web institucional.

Dado y firmado en el despacho de la presidencia del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural de Tomebamba, a los 13 dias del mes de Septiembre de 2023.
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Atentamente;

Sr. Rdmulo Leandro Jarrin Jarrin

PRESIDENTE

GOBIERNO PARROQUIAL DE TOMEBAMBA

w
SE

Srta. Shirley Pamela Espinosa Garzo6n
SECRETARIA-TESORERA

GOBIERNO PARROQUIAL DE TOMEBAMBA
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